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MANDATO 2021/2025
Ata n.° 47

-------- Aos cinco dias do més de outubro de dois mil e vinte e trés, pelas vinte e uma horas,
reuniram na sede da Junta de Freguesia de Vila Flor o executivo da Junta, composto pelos
seus trés membros, Justino Manuel Bernardo dos Santos, Presidente, Carla da Assungao

Mesquita Prazeres e Paulo Jorge Sansorda dos Santos, Vogais eleitos na Assembleia de

Freguesia.

Ponto um: Deliberagdo de Abertura de procedimento concursal para um Assistente Técnico
e um Assistente Operacional, bem como nomeag3o para a composigdo dos membros do juri
do concurso. Tendo-se verificado um acréscimo do volume de trabalho no dmbito do seu
funcionamento, quer a nivel Operacional, quer a nivel técnico e considerando que os postos
de trabalho referidos se constituem de uma necessidade estavel e permanente da Junta:

O executivo da junta da Unido das Freguesias de Vila Flor e Nabo, entendeu oportuno e
necessario aprovar a abertura de recrutamento para o preenchimento dos referidos postos
de trabalho.

Considerando, ainda, que ndo existe pessoal excedentario noutros servigos da Junta e
havendo concordancia de todos os membros do Executivo para colmatar estas vagas no
quadro de pessoal da Junta de Freguesia, definiram-se os requisitos essenciais para a
abertura do concurso e procedeu-se a nomeagao dos membros do juri para o procedimento.
Assim:

Os postos de trabalho a concurso caracterizam-se pelo exercicio de fungdes na carreira e
categoria de Assistente Técnico (1 posto) e Assistente Operacional (1 posto) — para Contrato

de Trabalho por Tempo Indeterminado.
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Ref. 1 - Assistente Técnico: - Exercer atividades de atendimento ao publico e gestao

administrativa. Apoio na execugdo de atividades inseridas no servigo administrativo da Junta
de Freguesia, nomeadamente elaboragdo de documentagéo, organizagéo e arquivo de
correspondéncia e langamentos contabilisticos em programa especifico de contabilidade
publica. Assegurar o atendimento do publico que se dirige diariamente aos servigos da
freguesia: prestar apoio aos cidadéos na organizagéo e instrucéo das pretensoes, relativas
as matérias da competéncia da freguesia, ou, se for o caso, encaminha-lo para os servigos
competentes. Apoio administrativo a Junta de Freguesia. Efetuar atendimento geral. Efetuar
arquivo geral. Assegurar entradas e encaminhamento de processos. Executar os
procedimentos relativos & expedigéo do correio. Experiéncia na utilizagao de plataformas
eletronicas e softwares proprios aos varios servigos e atividades da Freguesia; exercer
atividades administrativas na area da contabilidade.

A descrigdo de fungdes em referéncia ndo prejudica a atribuigdo aos trabalhadores de
fungdes, ndo expressamente mencionadas, que lhe sejam afins ou funcionalmente ligadas,
para as quais o trabalhador detenha qualificag&o profissional adequada e que ndo implique

desvalorizagéo profissional.
Ref. 2 - Assistente Operacional: - Essencialmente os Servigos Externos s&o de execugéo

de tarefas de apoio elementares, indispensaveis ao funcionamento dos 6rgaos e servigos,
podendo comportar esforgo fisico. Responsabilidade pelos equipamentos sob sua guarda e
pela sua correta utilizagso, procedendo, quando necessario, &8 manutencéo e reparagao dos
mesmos”, concretizando-se nas seguintes fungdes especificas:

- Essencialmente os Servicos Externos sdo de conservagdo, manutengdo de Espacos
Verdes: Varredura e limpeza de ruas e espagos publicos; Limpeza de sarjetas; Lavagem das
vias publicas; Limpeza de chafarizes; Remogao de lixeiras e extirpacédo de ervas; Limpeza e
manutencdo dos espagos ajardinados; Operar com os diversos instrumentos, que podem
ser manuais ou mecanicos, necessarios a realizagao das tarefas; Responsavel pela limpeza,
afinagdo e lubrificagcdo do equipamento mecéanico; Procede a pequenas reparagoes,

providenciando o arranjo do material.
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Escavar, movimentar e carregar terras manualmente; Trabalhar com rogadoura, moto serras,
soprador, corta-relva e todas as maquinas inerentes & sua fungdo de servicos gerais
externos; Verificar os niveis de 6leo, combustivel e dos sistemas hidraulicos, filtros, pneus e
pontos de lubrificagéo, com as reposigdes necessarias no final de jornada; Efetuar a limpeza
dos equipamentos e ferramentas; Arranjos, pinturas e apoio ao armazém.

Efetuar plantagdes e podas de arvores. Condugéo e utilizagdo de veiculos, maquinas e
equipamentos inerentes a atividade. Outras conservagbes € manutengdes em cumprimento
de protocolos existentes ou outros conforme competéncias a assumir ou a serem atribuidas.

Outras atividades relacionadas com os servigos prestados pela junta de freguesia.

Local de trabalho: Unido das Freguesias de Vila Flor e Nabo.
O executivo delibera ainda nomear os seguintes membros do juri, com dois votos a favor

dos membros Justino Santos e Paulo Sansorda e uma abstengdo do membro Carla

Prazeres.

Ponto dois:

Ref. 1 - Assistente Técnico: -

Presidente — Cristina Maria Paixdo Moutinho (Técnica Superior na Camara Municipal de Vila

Flor)
1.° Vogal efetivo — Bruno Miguel Henrique Nogueira (Técnico Superior na Camara Municipal

de Vila Flor)
2.° Vogal efetivo — Edite Amélia Duval Régo (Técnica Superior na Camara Municipal de Vila

Flor)

Ref. 2 - Assistente Operacional: -
Presidente — Cristina Maria Paixdo Moutinho (Técnica Superior na Camara Municipal de Vila

Flor)
1.° Vogal efetivo — Bruno Miguel Henrique Nogueira (Técnico Superior na Camara Municipal

de Vila Flor)
2.° Vogal efetivo — Alipio Antonio Rodrigues Meireles (Assistente Operacional na Camara

Municipal de Vila Flor)
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Ficou decidido também nesta reunido, contratar a Globalsoft, CBSC, como empresa externa

a Junta de Freguesia para a tramitagéo deste procedimento.
Esta escolha foi tomada com base nos conhecimentos técnicos comprovados que esta

empresa tem no dmbito das autarquias locais.

-------- Por ndo haver mais nada a tratar, pelas vinte e duas horas deu-se por encerrada a

reunido.

.......... O Presidente:

.......... A Secretaria:

---------- O Tesoureiro:




